
ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง , บุคคลอื่น) 

กรอกเอกสารค าร้อง 

ยื่นค าร้องท่ีงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้รับผิดชอบ ด าเนินการ 

รับเอกสารตามค าร้อง 

รับเอกสารตามค าร้อง 

เสร็จส้ินการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

 

 

 

- ขอหนังสือรับรอง 
การศึกษา 
- การขอย้ายสถานศึกษา 

- การขอเปลี่ยนแปลง ข้อมูล
นักเรียน 

- การรับสมัครนักเรียน 
 
 
 

 
 

 

 

 

รับค าร้อง 

สอบถามความประสงค์ของผ ู้ใช ้บริการ 

      ติดต่องานทะเบียน 

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 



ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาท ี

 
ผู้ใช ้บริการรับหนังสือรับรอง/ พร ้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้บริหาร  /ผู้รับผิดชอบ เพื่อลงนาม 

 

   เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินตามค าร้อง            
ตรวจสอบความถูกต้อง 

ย ื่นคำร้องขอหนังส ือรับรองที่งานวิชาการ 

เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

กรอกรายละเอียดในค าร้องขอหนังสือรับรอง 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค ารองขอหนังสือ 
รับรองที่งานวิชาการ 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง , บุคคลอื่น) 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

 



ส้ินส ุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 
 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินตามค าร้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
ยื่นค าร้องขอย้ายที่งานทะเบียน เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

แจ้งความประสงค์ 
(ติดต่อรับค าร้องขอย้ายท่ีงานทะเบียน) 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน , ผู้ปกครอง , บุคคลอื่น) 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 

 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 

 
เสนอผู้บริหาร / ผู้รับผิดชอบ เพ่ือลงนามอนุมัติการขอย้าย 



ส้ินส ุด ใช้เวลาประมาณ 30 นาที 
 

กรอกรายละเอียดข้อมูล ในค าร้อง 

แจ้งความประสงค์ 

(ติดต ่อร ับค าร ้องขอเปลี ่ยนแปลงข้อมูลที่งานประชาส ัมพันธ์ 

ผู้ใช้บริการ ( ผู้ปกครอง ) 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูนักเรียน 

 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 

 
เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินตามค าร้อง บันทึกการเปล่ียนแปลงข้อมูล 

ยื่นค าร้องของเปลี่ยนแปลงข้อมูล และเอกสารหลักฐานการ เปล่ียนแปลงท่ีงานประชาสัมพันธ์ 
ตรวจสอบข้อมูล 



 

ขั้นตอนการรับนักเรียน
(รับสมัครนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 และ มัธยมศึกษาปีที่ 1 ) 

 

 
 

 

รับสมัครตาม วัน เวลา ที่ราชการก าหนด 

ประถมศึกษาปีที่ 1 และ มัธยมศึกษาปีที่ 1 

ประกาศรายช่ือนักเรียนที่มีสิทธ์ิเข้าเรียน 

รายงานตัว 

ผู้ใช้บริการ ( ผู้ปกครอง ) 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์ท่ีงานประชาสัมพันธ์  
พร้อมรับเอกสารเพื่อไปกรอกข้อมูลและ  

เตรียมเอกสารหลักฐานให้เรียบร้อย 


